Prefeitura de Itapoa
Secretaria de Educacao

Municipio de

ITAPOA

PORTARIA NORMATIVA N° 07/2026

Institui a Comissdo de Acompanhamento dos Estagios
Probatérios dos Profissionais da Educacdo do Sistema
Municipal de Ensino de Itapoa, estabelece normas para sua
atuacao e define procedimentos de orientacao, supervisao e
acompanhamento dos processos avaliativos.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO DE ITAPOA, no uso de suas atribuicbes legais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 41 da Constituicdo Federal, que estabelece o estagio
probatoério como requisito para aquisicdo da estabilidade;

CONSIDERANDO a Lei Complementar Municipal n° 44, de 12 de setembro de 2014, que dispde
sobre o Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Itapoa, especialmente o art. 19
e seus paragrafos, que tratam do estagio probatério e da avaliagao de desempenho;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 75 - Estatuto do Magistério Publico Municipal de Itapo3;

CONSIDERANDO que a avaliagao de estagio probatério constitui requisito legal para a aquisicao
da estabilidade no servigo publico, devendo observar critérios objetivos, periodicidade,
transparéncia e garantia do contraditério e da ampla defesa;

CONSIDERANDO o ingresso expressivo de novos profissionais por meio de concurso publico,
demandando acompanhamento sistematico, formativo e padronizado;

CONSIDERANDO o dever da Administracdo Publica de assegurar legalidade, eficiéncia,
impessoalidade e transparéncia na avaliagao dos servidores;

CONSIDERANDO que cada servidor em estagio probatorio possui comissao propria de avaliagao,
cabendo a Administragdo o acompanhamento e a orientagdo do processo;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar as unidades escolares quanto aos procedimentos
avaliativos e garantir a uniformidade dos critérios em toda a Rede Municipal de Ensino;

RESOLVE:

CAPITULO | - DA INSTITUIGAO

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Secretaria Municipal de Educagdo, a Comissao de
Acompanhamento dos Estagios Probatodrios dos Profissionais da Educagao, com a finalidade de
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coordenar, orientar, supervisionar e acompanhar os processos de avaliagdo de desempenho dos
servidores em estagio probatdrio.

§ 1° A atuacdo da Comissdo nao substitui a comissao avaliadora individual prevista na legislacéo
municipal, mantendo-se a responsabilidade da unidade de lotagido e do chefe imediato pela
avaliacao direta do servidor.

§ 2° A Comissao exercera fungdo de carater técnico, orientador, preventivo, organizacional e
fiscalizador do cumprimento das normas legais.

CAPITULO Il - DA ORGANIZAGAO
Art. 2° Compete a Comissao:

| - Orientar a aplicacdo dos instrumentos oficiais de avaliagdo de estagio probatério, conforme
previsto na legislagdo municipal vigente;

Il - Elaborar materiais de apoio técnico e pedagdgico, sem alteragdo dos instrumentos oficiais, tais
como:

roteiros orientadores de avaliacao;

guias de interpretacao dos critérios;

descritores e evidéncias para cada item avaliativo;

formularios auxiliares de acompanhamento;

Il - Detalhar indicadores pedagodgicos complementares, em consonancia com a legislagao
municipal vigente, com o Estatuto do Magistério Publico Municipal, com as normas do Sistema
Municipal de Ensino, com a Proposta Curricular Municipal, com as resolugdes educacionais e com
demais normativas aplicaveis a etapa e a modalidade de ensino.

IV - Padronizar procedimentos operacionais e orientagdes técnicas, garantindo uniformidade na
aplicagéo dos instrumentos avaliativos na Rede;

V - Definir fluxos, prazos e orientagdes administrativas, sem interferir na estrutura dos
instrumentos oficiais;

VI - Orientar gestores escolares e comissdes avaliadoras quanto a correta constituicdo das
comissdes, a conducgao das avaliagdes e ao registro adequado das evidéncias;

VIl - Acompanhar o cumprimento dos prazos, etapas e periodicidade das avaliagoes;

VIII - Promover reunibes técnicas, formacdes e orientagcdes as comissdes avaliadoras e aos
gestores;

IX - Prestar suporte técnico as comissdes avaliadoras, dirimindo duvidas quanto a interpretagao
dos critérios e procedimentos;
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X - Analisar inconsisténcias, duvidas ou situagbdes excepcionais, emitindo orientacdes técnicas;
XI - Atuar preventivamente para evitar irregularidades ou fragilidades nos processos avaliativos;

XII - Monitorar a regularidade e a conformidade dos processos de avaliagdo na Rede Municipal de
Ensino;

Xl - Sistematizar dados e elaborar relatérios de acompanhamento;
XIV - Recomendar providéncias a Secretaria Municipal de Educacao, quando necessario;

XV - Orientar, quando necessario, medidas de apoio pedagogico ou administrativo aos servidores
em estagio probatério que apresentem dificuldades no desempenho de suas atribui¢des.

XVI - Organizar o fluxo operacional de acompanhamento do estagio probatério.

Art. 3° A Comisséo podera acompanhar presencialmente as avaliacbes realizadas nas unidades
escolares, por meio da participacdo de membros designados.

§ 1° O acompanhamento tera carater observador, orientador e de verificacdo da conformidade
legal e procedimental.

§ 2° A presenga do membro da Comissao nao interfere na autonomia da comissao avaliadora da
unidade nem substitui sua responsabilidade decisoria.

§ 3° Eventuais orientagdes ou apontamentos técnicos poderdo ser registrados para fins de
acompanhamento e aperfeicoamento do processo.

§ 4° Um membro da Comissao de Acompanhamento dos Estagios Probatérios podera compor a
comissao avaliadora do servidor, desde que formalmente designado, observados os principios da
impessoalidade, da imparcialidade e da inexisténcia de conflito de interesses, sem prejuizo das
atribuicdes da comissao avaliadora prevista na legislagdo municipal.

Art. 4° A Comissao sera composta por servidores designados por ato da Secretaria Municipal de
Educacéo.

§ 1° Preferencialmente, integrardo a Comissdo profissionais com experiéncia em gestédo
educacional, supervisdo pedagdgica, administragdo publica ou gestao de pessoas.

§ 2° Poderao ser convidados técnicos de outras areas quando necessario.

CAPITULO Il - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 5° Os trabalhos da Comissao terdo inicio imediato, permanecendo ativos enquanto houver
servidores da Rede Municipal de Ensino em estagio probatorio.
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Art. 6° Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacgao, observada a
legislacao vigente.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Itapod, 06 de abril de 2026
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