Prefeitura de Itapoa
Secretaria de Educacao

Municipio de

ITAPOA

PORTARIA NORMATIVA N2 027/2026/SMEI

Estabelece o rol de despesas permitidas, despesas

condicionadas a autorizacdo prévia e despesas vedadas no
ambito do Programa Dinheiro na Escola — PDE.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ITAPOA, no uso de suas atribuicdes legais, considerando a
Lei Municipal n2 1.519/2026, o Decreto Municipal n2 8023, de 25 de maio de 2026 e a necessidade de
orientar as AssociagGes de Pais e Professores — APPs quanto a correta aplicagdo dos recursos do
Programa Dinheiro na Escola — PDE;

CONSIDERANDO que os recursos do PDE devem ser aplicados exclusivamente em despesas vinculadas as
finalidades educacionais, pedagdgicas, administrativas, estruturais e de melhoria das condi¢des de
funcionamento das unidades escolares;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior seguranca juridica, transparéncia, padronizacdo e
controle a execuc¢do dos recursos publicos repassados as APPs;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria estabelece o rol orientativo de despesas permitidas, despesas condicionadas a
autorizacdo prévia e despesas vedadas no ambito do Programa Dinheiro na Escola — PDE.

Art. 22 O rol previsto nesta Portaria tem natureza orientativa e complementar, devendo toda despesa
observar, cumulativamente:

| — finalidade publica e educacional;

Il — interesse coletivo da unidade escolar;

Il — compatibilidade com o Projeto Politico-Pedagdgico e o Plano de Gestdo Escolar;
IV — previsdo ou compatibilidade com o Plano de Aplicacao;

V — deliberacdo da comunidade escolar, quando aplicavel;

VI —disponibilidade financeira;

VIl — regularidade fiscal da despesa;

VIl — economicidade e pesquisa de precos;

IX — prestacao de contas regular;

X — observancia as normas da SMEI.

Art. 32 A existéncia de item no rol de despesas permitidas ndo dispensa a observancia dos demais
requisitos legais, fiscais, patrimoniais, sanitarios, de seguranca, de autorizacdo prévia e de prestacdo de
contas.

Art. 42 Em caso de duvida quanto a possibilidade de aquisicdo de determinado item ou contratacdo de
servico, a APP devera consultar previamente a SMEI antes da realizacdo da despesa.
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CAPITULO Il
DAS DESPESAS PERMITIDAS DE CUSTEIO

Art. 52 Poderdo ser realizadas com recursos do PDE, desde que vinculadas as necessidades da unidade
escolar, as seguintes despesas de custeio:

| — materiais de expediente e papelaria;

Il — materiais pedagdgicos de uso coletivo;

Il — jogos educativos, brinquedos pedagdgicos e recursos ludicos;

IV — materiais esportivos destinados as aulas, projetos escolares e atividades pedagdgicas;

V — materiais para atividades artisticas, culturais, cientificas e pedagdgicas;

VI — materiais de higiene e limpeza, quando houver insuficiéncia de fornecimento regular;

VIl — materiais de copa e cozinha de uso institucional, vedado uso para festas e recepcoes;

VIl — materiais elétricos, hidrdulicos e sanitdrios para pequenos reparos;

IX — lampadas, tomadas, interruptores, extensoes certificadas e itens similares;

X —filtros, refis, torneiras, valvulas, sifdes, conexdes e itens de manutencado basica;

XI — materiais para manutenc¢ao de mobilidrio escolar;

Xl — materiais para manutencao de playgrounds, espacos pedagdgicos externos e dreas de convivéncia;
XIIl — materiais para organizacao de salas, bibliotecas, laboratérios e ambientes pedagdgicos;

XIV — materiais de protecdo e seguranca ndo invasivos, desde que ndo vedados por esta Portaria;

XV —itens de acessibilidade pedagégica e inclusdo escolar;

XVI —recursos didaticos adaptados para estudantes publico-alvo da Educacdo Especial;

XVIl — materiais de apoio a projetos de sustentabilidade, educacdo ambiental, horta escolar e
reciclagem;

XVIIl — materiais para sinalizagao interna educativa, orientativa e de seguranca;

XIX — suprimentos de informatica de uso institucional;

XX — cabos, adaptadores, periféricos, estabilizadores, filtros de linha certificados e itens necessarios ao
funcionamento de equipamentos da escola;

XXI — materiais para pequenos reparos em pisos, paredes, portas, janelas, fechaduras, vidros e demais
itens de uso cotidiano;

XXII — materiais necessarios a execucao de projetos pedagdgicos previstos no Plano de Aplicacao;

XXIIl — produtos de primeiros socorros de uso basico, quando compativeis com orientacdo da SMEI e
legislacao sanitdria aplicavel.

Art. 62 A aquisicdo de géneros ou materiais emergenciais somente sera admitida quando demonstrada a
falha, insuficiéncia ou impossibilidade momentanea de atendimento pelos programas regulares de
fornecimento, devendo a justificativa acompanhar a prestacdo de contas.

Art. 72 A aquisicao de alimentos somente sera admitida:
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| — em carater emergencial, quando houver falha comprovada no fornecimento regular;
Il — quando vinculada a projeto pedagdgico aprovado;

Il — quando autorizada pela SMEI;

IV — quando observadas as normas sanitdrias e nutricionais aplicaveis.

Paragrafo Unico. E vedada a aquisicdo de alimentos para festas, confraternizacdes, recepgdes, coffee
breaks, comemorac¢des ou consumo desvinculado das atividades escolares.

CAPITULO 1lI
DOS SERVICOS PERMITIDOS

Art. 82 Poderao ser realizadas, como presta¢do de servigos, as seguintes despesas:

| — pequenos reparos elétricos;

Il — pequenos reparos hidraulicos e sanitarios;

Il — manutencdo de portas, janelas, fechaduras, vidros, esquadrias e similares;

IV — manutencdo de mobiliario escolar;

V — conserto de equipamentos pedagdgicos, administrativos ou tecnolégicos;

VI — manutenc¢do de equipamentos de dudio, video, informatica e multimidia;

VIl — servigos de instalagdo simples de equipamentos previamente autorizados, quando necessario;

VIl — manutencgao de playgrounds, brinquedos externos e equipamentos de uso pedagdgico;

IX — pequenos servicos de pintura, desde que ndo caracterizem obra de grande porte;

X — dedetizacdo, desratizacdo, limpeza de caixa d’agua e servicos sanitarios similares, observada a
legislacdo especifica;

Xl — pequenos servicos de jardinagem e manutencdo de dreas externas com finalidade pedagdgica ou de
conservagao;

XIl — servigos graficos e de impressao de materiais pedagdgicos ou informativos institucionais;

Xl — servigcos necessarios a realizacdao de projetos pedagdgicos aprovados pela comunidade escolar e
pela gestao da unidade;

XIV — servicos de manutencdo preventiva ou corretiva de bens permanentes da unidade escolar;

XV — servicos técnicos pontuais indispensaveis a execucdo de despesa autorizada pela SMEI.

Art. 92 A contratacdo de servicos deverd ocorrer por servico efetivamente executado, sendo vedada a
celebracdo de contratos que impliguem pagamentos periddicos independentes da efetiva prestacdo do
servico.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, considera-se pontual a contratacdo eventual e isolada, seja
para manuten¢dao corretiva ou preventiva, seja para execucdao de pequenos reparos Ou Servigos
especificos, vedada a formalizacdo de contratos de cardter permanente, exceto se excepcionalmente
autorizados pela SMEI.
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CAPITULO IV
DOS BENS PERMANENTES PERMITIDOS

Art. 10. Poderdao ser adquiridos bens permanentes, desde que vinculados a finalidade educacional,
administrativa ou pedagogica da unidade escolar, tais como:

| — mesas, cadeiras, armarios, estantes e mobiliario escolar;

Il — ventiladores, climatizadores ou equipamentos similares, observadas as condi¢cdes técnicas da
unidade;

Il — computadores, notebooks, tablets, projetores, telas de projecao e equipamentos multimidia;

IV —impressoras, scanners e equipamentos administrativos de uso institucional;

V — equipamentos pedagdgicos para salas de recursos, bibliotecas, laboratérios e espagos de
aprendizagem;

VI — equipamentos para inclusdo, acessibilidade e atendimento educacional especializado;

VIl — equipamentos destinados a projetos de sustentabilidade, inovacdo pedagdgica e inclusao digital;
VIl — bebedouros, purificadores e equipamentos de apoio a rotina escolar, quando justificada a
necessidade;

IX — equipamentos de dudio, video e tecnologia destinados a atividades pedagdgicas;

X — mobilidrio para organizacdo de espacos pedagdgicos, bibliotecas, salas de leitura, laboratdrios e
ambientes administrativos.

8§12 Os bens permanentes adquiridos com recursos do PDE deverdo ser registrados, relacionados e
incorporados ao patrimonio da unidade escolar, observadas as orientacdes da SMEI.

§22 A aquisicdo de bens permanentes devera estar prevista no Plano de Aplicacdo ou ser previamente
autorizada pela SMEI.

CAPITULO V
DAS DESPESAS COM SUSTENTABILIDADE, INOVAGCAO E INCLUSAO

Art. 11. Poderdo ser custeadas despesas voltadas a projetos de sustentabilidade, inovacdo pedagdgica,
inclusdo digital, acessibilidade e melhorias ambientais, tais como:

| —implantagdo e manutencdo de hortas escolares, jardins pedagogicos, viveiros e areas verdes;

Il — projetos de coleta seletiva, reciclagem, reducao de residuos e descarte ambientalmente adequado;
Il — aquisicdo de materiais pedagdgicos voltados a educacdo ambiental;

IV — campanhas e projetos educativos de mobilizagdao da comunidade escolar;

V — adequacgdes simples voltadas ao uso racional de agua, energia, iluminacao e conforto ambiental;
VI — materiais e equipamentos de apoio a inclusdo digital;

VIl — recursos pedagdgicos acessiveis e materiais adaptados;

VIl — tecnologias assistivas de uso coletivo.

Paragrafo unico. As despesas previstas neste artigo deverdo estar vinculadas ao Projeto
Politico-Pedagdgico, ao Plano de Gestdo Escolar ou a projeto aprovado pela unidade escolar.
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CAPITULO VI
DAS DESPESAS CONDICIONADAS A AUTORIZAGAO PREVIA DA SMEI

Art. 12. Dependerao de autorizagdo prévia e expressa da SMEI:

| —aquisicdo de equipamentos com valor unitario elevado, conforme limite definido em orientacdo anual
da SMEI;

Il — aquisicdo de aparelhos de ar-condicionado ou equipamentos que demandem avaliacdo elétrica ou
estrutural;

lll — instalacdo elétrica, hidraulica ou légica que ultrapasse manutencao simples;

IV — servicos de pintura de grande extensao;

V — pequenas intervengdes estruturais emergenciais;

VI — servicos que exijam responsdvel técnico, ART, RRT, laudo, parecer técnico ou avaliagdo de
engenharia;

VIl — instalacdo de cameras em dareas comuns, desde que sem reconhecimento facial e sem violacdo de
privacidade;

VIl — instalacdo de alarmes, sensores, interfones, fechaduras eletrénicas ou equipamentos similares de
protecao patrimonial;

IX —aquisicdo de mobilidrio ou equipamento ndo previsto originalmente no Plano de Aplicacao;

X — contratagao de servigos especializados de tecnologia;

XI —aquisicao de softwares, licencas ou plataformas digitais;

XIl — aquisicdo de certificado digital vinculado a APP, quando necessario ao cumprimento de obrigacdes
legais, fiscais ou de gestdo;

XIIl — despesas cartordrias necessarias a regularizacdo da APP;

XIV — compras pela internet com pagamento antecipado;

XV — aquisicdo de itens ndao expressamente previstos nesta Portaria, mas que tenham finalidade
pedagdgica, administrativa ou estrutural compativel com o PDE.

Art. 13. O pedido de autorizagdo prévia deverd conter:

| — justificativa da necessidade;

Il — descricdo do item ou servico;

Il — estimativa de custo;

IV — fotografias do local, quando se tratar de servico ou intervencao fisica;

V — manifestacdo do gestor escolar;

VI — ata ou registro de ciéncia da APP;

VIl —indicagdo de eventual urgéncia;

VIl — informacdo sobre existéncia ou ndo de fornecimento regular pela SMEI.

Art. 14. A autorizacdo da SMEI deverd ser anexada a prestacdo de contas, sob pena de glosa da despesa.

Art. 15. A aquisicdo ou instalacdo de equipamentos de climatizacdo dependerd de avaliacdo prévia
guanto a capacidade elétrica do ambiente, podendo a SMEI exigir laudo técnico, parecer ou
manifestacao de profissional habilitado.
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Art. 16. A instalagao de cameras somente podera ocorrer em areas comuns, com finalidade de protegao
patrimonial e seguranca institucional, sendo vedada a captacdo de imagens em locais que
comprometam a privacidade ou a rotina pedagdgica dos estudantes e servidores.

CAPITULO VII
DAS DESPESAS VEDADAS

Art. 17. E vedada a utilizacdo dos recursos do PDE para:

| — pagamento de pessoal;

Il — pagamento de saldrios, encargos sociais, gratificagdes, bonificagdes, vantagens, ajuda de custo ou
remuneracao a agentes publicos;

Il — pagamento por servigos prestados por servidor publico da ativa, empregado de empresa publica ou
sociedade de economia mista;

IV — contratacdo de empresa que tenha em seu quadro societario servidor publico diretamente
envolvido com a gestdo, fiscalizacdo ou execucdo do Programa;

V — despesas com passagens, didrias, hospedagens, deslocamentos, alimentacdo de servidores ou
similares;

VI — festas, confraternizacbes, comemoracdes, recepc¢des, coquetéis, coffee breaks, ornamentagdes
festivas e eventos sem finalidade pedagdgica direta;

VIl — aquisicdo de brindes, presentes, lembrancas pessoais, flores, cestas, homenagens ou itens
similares;

VIl — despesas de carater religioso, politico-partidario, promocional ou pessoal;

IX — pagamento de tarifas bancarias, juros, multas, encargos financeiros, correcdo por atraso, protestos
ou despesas decorrentes de inadimpléncia;

X — pagamento de taxas, anuidades ou despesas ordindrias da APP ndo vinculadas diretamente ao PDE;
XI — obras de grande porte, amplia¢cdes, construcao de novas salas, blocos, quadras, muros ou estruturas
que demandem licitacdo centralizada pela Prefeitura;

Xl — reformas que alterem substancialmente a estrutura da edifica¢ao;

XIll — servicos e intervencgdes que demandem licenciamento, aprovacao de érgdo competente ou projeto
técnico de engenharia, ressalvadas exclusivamente as avaliacoes, laudos e providéncias preparatérias
gue ndo caracterizem execucao da obra;

XIV — contratacdo de servigo de seguranca privada ou vigildncia armada;

XV —aquisicdo ou instalacdo de concertina, arame farpado, cerca elétrica ou similares;

XVI — aquisicdo ou instalagao de cameras com sistema de reconhecimento facial;

XVII — instalacdo de cameras em salas de aula, sanitdrios, vestiarios, fralddrios, salas de atendimento
individualizado, salas de professores ou ambientes que comprometam a privacidade de estudantes,
servidores ou comunidade escolar;

XVIIl — aquisicdo de armas, simulacros, equipamentos de contencdo ou quaisquer instrumentos
incompativeis com o ambiente escolar;

XIX — aquisicdo de medicamentos ou produtos sujeitos a prescricdo, dispensacdo ou administracao por
profissional habilitado, salvo itens basicos de primeiros socorros permitidos por orientacdo da SMEI e
legislacao sanitdria;

XX — aquisicdo de alimentos para festas, recep¢des ou consumo ndo vinculado a atividade pedagdgica
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autorizada;
XXI — aquisicdo de bebidas alcodlicas, refrigerantes e alimentos cuja oferta seja vedada pelas normas
aplicaveis a alimentacao escolar;
XXIl — aquisicao de uniformes, camisetas, roupas, calcados ou acessorios de uso pessoal, salvo quando
expressamente autorizado em projeto pedagdgico especifico e com finalidade coletiva justificada;
XXIIl — pagamento de servigos sem nota fiscal ou documento fiscal idéneo;
XXIV — pagamento de despesa com documento fiscal emitido em nome de pessoa diversa da APP;
XXV — aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos para uso particular de servidores, estudantes,
membros da APP ou terceiros;
XXVI — aquisicdo de itens em desacordo com o Plano de Aplicagdao aprovado;
XXVII — despesas realizadas antes do recebimento dos recursos ou apds o prazo de execucdo, salvo
autorizacdo expressa da SMEI;
XXVIII — despesas que ndo guardem relacdo direta com as finalidades do PDE;
XXIX — fracionamento de despesa com o objetivo de evitar a apresentacdo de orcamentos ou autorizacdao
prévia;
XXX — contratacdo de fornecedor impedido, irregular ou em situacao de conflito de interesses;
XXXI — aquisicdo de bens de luxo, supérfluos ou incompativeis com a finalidade publica educacional;
XXXIl — despesas de carater assistencialista, salvo programa formalmente instituido ou autorizado;
XXXIII — despesas meramente recreativas ou desvinculadas de objetivos pedagdgicos;
XXXIV — combustiveis, manutencdo de veiculos ou transporte regular de estudantes, salvo autorizacdo
expressa e excepcional da SMEI;
XXXV — contratacdo de servicos continuos ou permanentes que gerem obrigacdo de pagamento
periddico;
XXXVI — despesas de manutencdo predial ordindria de responsabilidade direta do Municipio ou ja
cobertas por contratos, atas de registro de precos, programas regulares ou fornecimento centralizado,
salvo em cardter complementar, emergencial e devidamente justificado;
XXXVIl — aquisicdo de equipamentos, materiais ou servicos ja disponibilizados diretamente pela SMEI, ou
com previsdo formal de entrega, salvo quando demonstrada insuficiéncia, urgéncia ou necessidade
complementar, mediante justificativa e aprovacdo da Secretaria;
XXXVIII — tributos, contribuicdes ou encargos ndo incidentes diretamente sobre a aquisicdo de bens ou
servigos contratados;
XXXIX — pagamentos em espécie, saques ou movimentagdes financeiras sem rastreabilidade;
XL — qualquer despesa vedada pela Lei Municipal n2 1.519/2026, pelo Decreto Municipal n2 8023, de 25
de maio de 2026 ou por orientacdo formal da SMEI.

CAPITULO VIII
DAS DESPESAS EM IMOVEIS ALUGADOS, CEDIDOS OU COMPARTILHADOS

Art. 18. Nos casos de unidades escolares instaladas em imédveis alugados, cedidos, compartilhados ou de
titularidade diversa do Municipio, a aplicacdo de recursos do PDE ficard restrita a reparos e manutencoes
indispensaveis ao funcionamento pedagdgico e administrativo, tais como:

| — substituicdo de fechaduras, vidros, torneiras, lampadas, interruptores e demais itens de desgaste
natural do uso;
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Il — pequenos reparos de portas, janelas, pisos, paredes, pintura e redes hidraulicas e elétricas internas
de baixa complexidade;

Il — servicos necessarios a corre¢do de problemas que impecam a utilizacdo de salas de aula ou
ambientes administrativos.

8§12 N3o serd admitida a realizacdo de intervencdes que caracterizem valorizacdo patrimonial do imdvel,
como ampliacGes de area construida, reformas estruturais, cobertura permanente, construcao de muros
ou alteracdo substancial da fachada.

§22 A utilizacdo de recursos do PDE em imodveis alugados, cedidos ou compartilhados devera constar
expressamente no Plano de Aplicacao, acompanhada de justificativa, e estara sujeita a aprovacao prévia
da SMEI.

CAPITULO IX
DA GLOSA E DA DEVOLUCAO DE RECURSOS

Art. 19. Serdo consideradas irregulares e poderao ser glosadas as despesas:

| — sem comprovacao fiscal adequada;

Il — sem pesquisa de precos, quando exigida;

Il — sem autorizacdo prévia, quando necessaria;

IV — incompativeis com o PDE;

V — realizadas em desacordo com esta Portaria, com a Lei Municipal n2 1.519/2026 ou com o Decreto
Municipal n2 8023, de 25 de maio de 2026;

VI — que apresentem indicios de sobrepreco, superfaturamento, favorecimento, conflito de interesses ou
auséncia de entrega do bem ou servico;

VIl — realizadas sem comprovacado de recebimento do material, entrega do bem ou execugdo do servico;
VIl — realizadas em desacordo com o Plano de Aplicacdo aprovado.

Art. 20. A glosa da despesa podera implicar obrigacdo de devolugdo do valor correspondente, sem
prejuizo da suspensdo de novos repasses e da comunica¢do aos orgdos de controle.

Art. 21. A devolugdo de valores ndo afasta eventual apuragdo de responsabilidade civil, administrativa e
penal dos responsaveis, quando cabivel.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. A SMEI poderd expedir orientagdes técnicas, anexos e checklists destinados a esclarecer,
exemplificar e operacionalizar o rol previsto nesta Portaria, vedada a criagao, por esses instrumentos, de
novas categorias de despesas permitidas ou vedadas.

Paragrafo unico. AlteracGes materiais no rol de despesas deverao ser formalizadas por nova portaria
normativa.
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Art. 23. A APP devera consultar previamente a SMEI sempre que a despesa pretendida ndo estiver
expressamente prevista nesta Portaria ou quando houver duvida quanto a sua compatibilidade com o
PDE.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela SMEI, mediante anadlise técnica e observancia dos
principios da legalidade, economicidade, transparéncia, finalidade publica e interesse educacional.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Itapod/SC, 28 de julho de 2026.
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